
Ateliers Numériques Collectifs 

Janvier à juin 2024
Point Emploi La Grande Motte

Public : demandeurs emploi, reconversion, projets professionnels, microentreprises…

Espaces France Services

Mauguio

La Grande Motte

Conseillers numériques



14h – 16h : Niveau 1 

Prise en main ordinateur type PC 
Sur ordinateurs PC Windows du Point Emploi

Se repérer sur Windows, pratiquer l'explorateur de fichiers, 

créer 1 fichier, 1 dossier, déplacer / copier / couper / coller

+ Atelier PIX Niveau 1 à 2 Compétence bleue : 

Création de contenu

Mardi 09 janvier 2024

Atelier Numerique Collectif

Mardi 6 février 2024

14h – 16h : Niveau 1 

Prise en main de votre mobile Android
Prise en main mobile et applications Android (hors Iphone) 

Savoir télécharger une application à partir de Google Play

Test débutant/intermédiaire pour bien pratiquer le Smartphone

+ Quiz sur la sécurité numérique 

et les mots de passe

Mardi 5 mars 2024

14h – 16h : Niveau 2 

Création et gestion de mails
Atelier pour les personnes sans mail ou avec difficultés pour 

lire, répondre, transférer et envoyer un mail avec pièce jointe

Outils mails abordés : Gmail, Outlook, mail La Poste… 

+ Atelier PIX Niveau 1 à 2 Compétence verte : 

Communication et collaboration

Rendez-vous au POINT EMPLOI – 705 Allée de la Plage - 34280 La Grande Motte

GRATUIT sur Inscription obligatoire (5 places maximum) – Venez avec les MOTS DE PASSE de vos mails et applications

Informations Conseiller Numérique et Point Emploi / Inscription mail : conseiller.numerique.efs@paysdelor.fr ou téléphone : 06 10 09 81 20



14h – 16h : Niveau 2 

Les applications Android 

qui me font gagner du temps
Pratique des applications Adobe Scan pour scanner un 

document, Adobe Acrobat pour signer un document, utilité 

d’espaces de stockage en ligne Drive, Onedrive, Digiposte…

Mardi 2 avril 2024

Atelier Numerique Collectif

Mardi 7 mai 2024

14h – 16h : Niveau 3 

Les outils pour ma bureautique simple
Utilisation de la suite d’outils gratuites Google Workspace : 

Drive, stocker des documents, Doc, rédiger une lettre type 

Word, Sheets faire un tableau type Excel, Slide créer une 

présentation type Powerpoint, Agenda gérer ses RDV

Mardi 11 juin 2024

Rendez-vous au POINT EMPLOI – 705 Allée de la Plage - 34280 La Grande Motte

GRATUIT sur Inscription obligatoire (5 places maximum) – Venez avec les MOTS DE PASSE de vos mails et applications

Informations Conseiller Numérique et Point Emploi / Inscription mail : conseiller.numerique.efs@paysdelor.fr ou téléphone : 06 10 09 81 20

14h – 16h : Niveau 3 

Créer un CV, un visuel ou un 

document gratuitement avec Canva
Créer un compte Canva pour concevoir facilement des 

documents personnels ou professionnels de communication 

(CV, flyers, cartes de visites, post réseaux sociaux, vidéos…)


