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Atelier Numerique Collectif
Premier semestre 2025

mardi 7 janvier 2025

Go gle Workspace
MRLEQ

mardi 4 février 2025

Outlook| =

mardi 4 mars 2025

14h - 16h : Niveau 3
Créer un CV, un visuel ou un

document gratuitement avec Canva
Créer un compte Canva pour concevoir facilement des
documents personnels ou professionnels de communication
(CV, flyers, cartes de visites, post réseaux sociaux, vidéos...).

14h - 16h : Niveau 2
Savoir utiliser le cloud pour sa

bureautique et ranger ses documents
Utiliser la suite d’outils gratuites type Google Workspace :
Drive, stocker des documents, Doc, rédiger une lettre type
Word, Sheets faire un tableau type Excel, Slide créer une
présentation type Powerpoint, Agenda gérer ses RDV.

14h — 16h : Niveau 1

Gérer ses mails & ses pieces jointes
Atelier pour les personnes avec des difficultés pour savoir lire,
répondre, transférer et envoyer un mail avec piéce jointe
Outils mails abordés : Gmail, Outlook, mail La Poste...

+ Atelier PIX Niveau 1 a 2 Compétence verte :
Communication et collaboration

Canva

mardi 1¢" avril 2025

14h —16h : Niveau 1
Gagner du temps avec les applis

mobiles : savoir scanner & signer
Pratiquer les applications Adobe Scan pour savoir scanner un
document, Adobe Acrobat pour signer un document, scanner
un QR Code ou gérer un Agenda.

mardi 6 mai 2025

14h —16h : Niveau 2a 3

Initiez-vous a 'Intelligence Artificielle
Apprendre a bien utiliser l'intelligence artificielle ?
Quels outils & quels usages utiles ?

L’IA est un assistant virtuel pour m'aider a rédiger !
Mais comment ¢a marche et combien ¢a colte ?
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