
Ateliers Numériques Collectifs 

Janvier à Mai 2025
Point Emploi La Grande Motte

Public : demandeurs emploi, reconversion, projets professionnels, microentreprises…

Espaces France Services

Mauguio

La Grande Motte

Conseillers numériques



14h – 16h : Niveau 3 

Créer un CV, un visuel ou un 

document gratuitement avec Canva
Créer un compte Canva pour concevoir facilement des 

documents personnels ou professionnels de communication 

(CV, flyers, cartes de visites, post réseaux sociaux, vidéos…).

mardi 7 janvier 2025 

Atelier Numerique Collectif 

Premier semestre 2025

mardi 4 février 2025 

14h – 16h : Niveau 2 

Savoir utiliser le cloud pour sa 

bureautique et ranger ses documents
Utiliser la suite d’outils gratuites type Google Workspace : 

Drive, stocker des documents, Doc, rédiger une lettre type 

Word, Sheets faire un tableau type Excel, Slide créer une 

présentation type Powerpoint, Agenda gérer ses RDV.

mardi 4 mars 2025 

Rendez-vous au POINT EMPLOI LA GRANDE MOTTE

705 Allée de la Plage - 34280 La Grande Motte

GRATUIT sur Inscription obligatoire (6 places maximum)
Venez avec les MOTS DE PASSE de vos mails et applications

Informations Conseiller Numérique et Point Emploi

Inscription par mail : conseiller.numerique.efs@paysdelor.fr

Ou téléphone : 06 10 09 81 20

14h – 16h : Niveau 1 

Gérer ses mails & ses pièces jointes
Atelier pour les personnes avec des difficultés pour savoir lire, 

répondre, transférer et envoyer un mail avec pièce jointe

Outils mails abordés : Gmail, Outlook, mail La Poste… 

+ Atelier PIX Niveau 1 à 2 Compétence verte : 

Communication et collaboration

mardi 1er avril 2025

14h – 16h : Niveau 1 

Gagner du temps avec les applis 

mobiles : savoir scanner & signer 
Pratiquer les applications Adobe Scan pour savoir scanner un 

document, Adobe Acrobat pour signer un document, scanner 

un QR Code ou gérer un Agenda.

mardi 6 mai 2025 

14h – 16h : Niveau 2 à 3 

Initiez-vous à l’Intelligence Artificielle
Apprendre à bien utiliser l’intelligence artificielle ? 

Quels outils & quels usages utiles ?

L’IA est un assistant virtuel pour m’aider à rédiger !

Mais comment ça marche et combien ça coûte ?

mailto:conseiller.numerique.efs@paysdelor.fr

