La Ville recrute!

1 GESTIONNAIRE PAIE H/F

Date limite de candidature : 31 aodt 2024
Poste a pourvoir : au plus tét
Candidature a adresser a grh@palavaslesflots.com

La commune de Palavas-les-Flots est a la recherche d’un(e) gestionnaire Paie. Si vous étes passionné(e) par la
gestion des salaires et des avantages sociaux et que vous souhaitez contribuer au bon fonctionnement de notre
collectivité, nous vous invitons a candidater pour ce poste.

Missions

En tant que gestionnaire Paie, vous serez responsable de la gestion compléte de la paie des agents de la
commune. Vos principales missions :

- Collecter, vérifier et saisir les éléments variables de la paie

- Calculer et établir les bulletins de paie dans le respect de la réglementation en vigueur

- Etablissement de la DSN mensuelle

- Gérer les dossiers individuels des agents en matiére de paie

- Répondre aux demandes des agents concernant leur rémunération

- Collaborer avec les différents services internes pour assurer la cohérence des données et des processus
liés a la paie

- Gérer les contrats de travail

- Etablir des tableaux de bord

- Assurer une veille juridique de la réglementation

- Travail en lien étroit avec tous les agents du service RH

Profil recherché :

- Expérience confirmée en gestion de la paie, de préférence dans la territoriale

- Connaissance approfondie de la réglementation sociale et fiscale en matiére de paie

- Maiftrise des outils informatiques (bureautiques et applicatif métier). Pour information, le logiciel de paie
utilisé est Ciril.

- Capacité a travailler de maniére autonome et a respecter les délais

- Sens de confidentialité et de la rigueur dans le traitement des données sensibles

- Bonnes compétences en communication et en relationnel pour interagir avec les agents et les différents
services de la commune.

- Sens du service public

Conditions d’exercice :

Temps complet — 35 heures hebdomadaires

Avantages : Titres restaurant, participation employeur mutuelle et prévoyance labellisées, adhésion Comité des
ceuvres sociales du Languedoc-Roussillon (nombreuses prestations pour les sorties, vacances, préts bonifiés...)
Si vous étes intéressé(e) par ce poste, veuillez envoyer un CV ainsi gqu'une lettre de motivation a
grh@palavaslesflots.com

#lovepalavas

www.palavaslesflots.com
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